ZAPOJENIE SA DO SYSTEMU CENTRALNEJ EVIDENCIE POPLATKOV E-
KOLOK

Centrum pravnej pomoci (d’alej len ,,Grad) je zapojené do CENTRALNEHO SYSTEMU
EVIDENCIE POPLATKOV — SLUZBY E-KOLOK.

V ramci centralneho systému evidencie poplatkov sa zabezpecuje vyber spravnych poplatkov,
ich evidencia, spracovanie, zi¢tovanie a prevod do Statneho rozpoctu.

Uhradu spravneho poplatku je moZné vykonat' na zaklade vytvoreného predpisu pri
podani Ziadosti, t. j. platobny predpis bude vystaveny zamestnancom tradu po doruceni
Ziadosti.

Podla polozky 277 ¢asti XXVI. Pravna pomoc zdkona o spravnych poplatkoch sa plati Gradu
za nasledovny tkon

Ziadost’ o poskytnutie pravnej pomoci v konani o oddlZeni ............... 50 eur

Uhradu spravnych poplatkov moZe Ziadatel’ vykonat’ nasledovnymi spésobmi:

1. prostrednictvom Potvrdenia o uhrade spravneho poplatku (eKolok), zakipeného na
pobocke Slovenskej posty, a. s.,

2. prostrednictvom integrovaného samoobsluzného miesta (kiosku),

3. prostrednictvom webovej aplikacie eKolok, nazyvanej aj virtualny kiosk,
4. prostrednictvom mobilnej aplikacie,

5. prevodom na tucet,

6. postovou poukazkou.

Odporuicanie:

V zaujme zniZenia administrativne] narocnosti a s tym spojenym skratenim lehoty na
vybavenie Ziadosti irad odporica uhradu spésobom uvedenym v bode 1, 2 a 3. aj bez
vopred vytvoreného platobného predpisu. Platobny predpis vytvori zamestnanec na zéklade
dorucenej ziadosti a Potvrdenia o tthrade spravneho poplatku.

Vsetky spdsoby thrady spravneho poplatku su d’alej mozné len na zaklade:

e platobného predpisu vytvoreného po osobnom podani Ziadosti — Ziadatel’ uhradi predpis, ktory
dostane osobne na podatel’ni uradu, alebo

e platobného predpisu spolu s vyzvou na tthradu — v pripade, ak pri podani Ziadosti bolo jedinym
nedostatkom podania iba neuhradenie spravneho poplatku, Grad zasle ziadatelovi platobny
predpis obsahujuci platobné instrukcie potrebné na thradu spravneho poplatku spolu s vyzvou.

DodrZujte datum splatnosti uvedeny na platobnom predpise.



1. Uhrada prostrednictvom Potvrdenia o vhrade spriavneho poplatku (eKolok)
zakupeného na poboc¢ke Slovenskej posty. a. s.

Potvrdenie o thrade spravneho poplatku vydané na vybranych postach nema definovanu
konkrétnu sluzbu, ani urad. Sluzbu na potvrdenie o thrade spravneho poplatku priradi
zamestnanec uradu. Zoznam zapojenych pobociek Slovenskej posty do systému eKolok sa
nachadza na http://www.posta.sk/ alebo http://www.e-kolky.sk/.

Postup Ziadatela:

1. ziadatel’ si kipi na vybranej pobocke Slovenskej posty (Potvrdenie o uhrade spravneho
poplatku),

2. potvrdenie o uhrade spravneho poplatku sa predklada pri podani ziadosti.

2. Uhrada prostrednictvom intesrovaného samoobsluzného miesta (kiosku)

eKolok je prenosny a méze byt spotrebovany aj na inom trade, ako bol vystaveny, v pripade,
ak ma uvedenu spravnu sluzbu a nie je exspirovany.

Upozornenie: V urade nie je inStalovany kiosk.
Postup Ziadatel’a:

1. zamestnanec Gradu vyhotovi platobny predpis, ktory spolu s vyzvou na thradu spravneho
poplatku zasle na postovi adresu uvedent v ziadosti/odovzda ziadatel'ovi

2. ziadatel moze realizovat’ platbu v hotovosti (do 300 eur) alebo platobnou kartou (v
neobmedzenej vyske) na 'ubovolnom kiosku. Po vykonani uhrady kiosk vytlaci Potvrdenie o
uhrade spravneho poplatku a Doklad o platbe v hotovosti, resp. platobnou kartou.

3. Uhrada prostrednictvom webovej aplikacie, ktora je k dispozicii na webovej stranke
https://m.ekolky.gov.sk.

Postup Ziadatela:

1. Poplatnik si po registracii moze zakupit’ Potvrdenie o tthrade spravneho/stdneho poplatku
(eKolok) na vybrané sluzby platobnou alebo postovou kartou.

2. Uhradu spravneho/stidneho poplatku preukazuje poplatnik vytlatenym eKolkom, ktory
priklada k podaniu. eKolok je mozné pouzit’ na orgdne verejnej moci do 30 dni odo dna
zakupenia, t. j. ma obmedzenu platnost’ 30 dni, pricom po datume jeho platnosti uz nie je mozné
ho pouzit,, resp. spotrebovat’ pre poZadovany tikon.

Prostrednictvom webovej aplikacie je mozné taktiez uhradit’ spravny poplatok na zaklade
vystaveného platobného predpisu. Poplatnik si po registracii zvoli na displeji volbu Uhrada
vydaného predpisu, zadd variabilny symbol z platobného predpisu a zaplati prislusSnti sumu
prostrednictvom platobnej alebo postovej karty. Informécia o tthrade platobného predpisu je
zaevidovana do centralneho systému online. Ak Ziadatel’ vykonal tthradu platobného predpisu,
tak sa potvrdenie o uhrade spravneho poplatku predkladd zamestnancovi tradu podla
poziadavky uradu.


http://www.e-kolky.sk/
https://m.ekolky.gov.sk/

Na webovej stranke https://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-e-kolok sa nachadza
prirucka pre webovu i mobilnu aplikaciu eKolok.

4, Uhrada prostrednictvom mobilnej aplikicie

Aplikaciu eKolok je mozné ziskat’ prostrednictvom mobilného zariadenia vyhladanim pod
nazvom eKolok v obchode Googleplay. Instalacia prebehne automaticky.

Postup Ziadatela:
1. Uhradu pozadovaného poplatku vykona poplatnik

a) vyberom pozadovaného poplatku prostrednictvom dotykovej obrazovky mobilného
zariadenia pred predlozenim podania,

b) naskenovanim 2D kodu z platobného predpisu vydaného uradom.

2. Po vykonani tthrady mobilné aplikécia vygeneruje a zobrazi Potvrdenie o tihrade spravneho
poplatku na obrazovke mobilného zariadenia a zasiela doklad o platbe platobnou kartou na
emailova adresu poplatnika.

3. Potvrdenie o thrade spravneho poplatku z mobilnej aplikacie je vydané na konkrétnu sluzbu
a predklada sa pri podani uradu. Ak ziadatel’ vykonal thradu platobného predpisu, tak sa
potvrdenie o uhrade spravneho poplatku predkladd zamestnancovi tradu podl'a poziadavky
uradu.

5. Prevodom na ucet

Uhradu pozadovaného poplatku je mozné vykonat’ prevodom na platobnom predpise, vratane
ostatnych platobnych instrukcii. Je potrebné, aby ste striktne dodrziavali datum splatnosti, ¢islo
uctu a variabilny symbol v predpise.

Postup Ziadatela:
1. ziadatel’ poda Ziadost’ o ukon,

2. zamestnanec Uradu vyhotovi platobny predpis, ktory spolu s vyzvou na thradu spravneho
poplatku zasle na postovi adresu uvedent v Ziadosti/odovzda ziadatelovi.

6. Platobnou poukazkou

Platobna poukaZzka, vratane vSetkych platobnych instrukcii bude stiastou platobného predpisu.
Postup Ziadatela:
1. ziadatel’ poda Ziadost’ o ukon,

2. zamestnanec uradu vyhotovi platobny predpis, ktory spolu s vyzvou na thradu spravneho
poplatku zasle na postovia adresu uvedenu v ziadosti/odovzda ziadatel'ovi, suc¢ast'ou platobného
predpisu je Postovy penazny poukaz, ktory je mozné uhradit’ na ktorejkol'vek pobocke
Slovenskej posty, a. s.



